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Verkoopfactuur afletteren op vraagposten (nog te controleren posten)

Het kan gebeuren dat er bij het verwerken van de bankafschriftregels niet duidelijk is waarvoor een
betaling is ontvangen of dat de desbetreffende verkoopfactuur nog niet is geboekt.

Er zijn verschillende opties om met deze situatie om te gaan. Hieronder worden twee opties
beschreven.

Optie 1:

De meest voor de hand liggende optie is om dan de afschriftregel niet te verwerken en open te laten
staan tot er wel duidelijkheid is. Voordat er wordt gerapporteerd is het dan wel belangrijk de
openstaande afschriftregels te controleren. Bij deze optie is de grootboekrekening bank niet
bijgewerkt en worden de niet verwerkte afschriftregels gezien aan ‘openstaande vraagposten’.

Deze optie is de geadviseerde werkwijze en heeft als voordeel dat er geen onnodige
correctieboekingen ontstaan.

Optie 2:

Er kan ook worden gekozen om het bedrag d.m.v. een Invoersoort te boeken op vraagposten/nog te
controleren posten (202000). Er zal dan een journaaltransactie (batch) worden aangemaakt en de
afschriftregel is daarna weg. Wanneer er later wel duidelijk is welke verkoopfactuur het betreft dan
zal deze factuur alsnog moeten worden afgeboekt/afgeletterd.

Bij deze optie is de grootboekrekening bank al bijgewerkt en moet de grootboekrekening
‘vraagposten’ gecontroleerd worden voordat er wordt gerapporteerd.

Afboeking van de verkoopfactuur wordt vervolgens gedaan op basis van een Redencode. De
redencode bevat de grootboek- en subrekening waarop de afboeking plaats gaat vinden. Controleer
welke redencodes er beschikbaar zijn en vul deze naar behoefte aan. Zorg ervoor dat er een
redencode aanwezig is die naar de juiste grootboekrekening verwijst.

Redencodes
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* Redencodes: 7 0
Cmschrijving. Saldo afthoeken
Gebruil: Saldoafboeking (debiteur) -

* Combineer subrekening v... RRRR-RRR-RRRR
Rekening: 202000 - Mog te codersn poster O
Subrekening: 0000-000-0000 - Geen

Aan de samenstelling en inhoud van deze beschrijving is de uiterste zorg besteed. Dyade aanvaardt echter geen enkele

aansprakelijkheid voor de juistheid en volledigheid hiervan, dan wel de directe of indirecte gevolgen van handelen of nalaten op basis
hiervan. In geen geval kunnen rechten van welke aard dan ook worden ontleend aan de inhoud van deze beschrijving.
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In dit voorbeeld is code 7 aangemaakt en die is gekoppeld aan grootboekrekening ‘202000 — Nog te
coderen posten’.

Controleer op het scherm Voorkeuren debiteuren:
Hier worden twee redencodes vastgelegd. Een voor het afboeken van een verkoopfactuur en een
voor het afboeken van een creditnota.

Voorkeuren Debiteuren ¥
o)
Algemene informatie Instellingen prijs/korting nsiellingen aanmaning Rapporiinstellingen Eetalingsinstellingen Instellingen Autolnvoice
Nummerreeksen voor boekstukien Instellingen gegevensverwerking
* Nummerreeks groothoekbatches: BATCH - batch o &£ () Cuderdom krediet
* Nummerreeks facturen: ARINVOICE - Factuur o £ Standaard boeterente per ouderdomstermiin instellen
= Nummerreeks betalingen: ARPAYMENT - Betaling o & Boeterente berekenen
* Nummerreeks debetnota's ARINVOICE - Factuur o £ Betalingen van boeterente eerst verwerken
* Nummerreeks creditnota's: ARINVOICE - Factuur O & |Instellingen verkoopprovisie
* Nummerreeks afboekingen: ARPAYMENT - Betaling £ #  Verkoopprovisie per. Factuur -
* Nummerreeks boeterente: ARINVOICE - Factuur D #  Soor provisieperiode: Maand -
* Nummerreeks prijswerkblad: ARPRICEWS - Prijzenwerkblad © # Standaardredencodes afboekingen
Mummerreeksen aanmaningskosten: P £ Redencode saldoafboeking: 7 p &£
Boekingsinstellingen Redencode creditafboeking: ] o £
Bij vrijgeven, automatisch journaliseren
[] Batchtransacties samengevat journaliseren Betalingskenmerk-voorvoegsel:

Controleer vervolgens bij de stamgegevens van de desbetreffende debiteur:
- Of ‘Afboekingen inschakelen’ is ingesteld
- Leg het ‘Afboekingslimiet’ vast voor deze debiteur

Debiteuren
= -~ + - ¥ K < » > Opkaartweergeven  Acties
200002 o » Status Actial - Saldo
T debiteur Siebetje Kinderopvang Saldo vooruitbetalingean
Algemene informatie Factuurinstellinge: Leveringsinstellingen Locaties Betaalme len Contactper en Verkor
Hoofdadres Financiala instalingen
Adresregel 1 Postbus 09900 = Debiteurtype MNLSTD - Standaard NL
Adresragel 2 Voorwaanian 30 - 30 dagen
Adresregel 3 = Duderdomstermiin 02
Postcoda 3500 G5 o # Taa nl-ML - Nathariands
Plaats UTRECHT [ Betalingen automatisch toepass
* Land ML - NETHERLANDS o (7] Boatarania toapassan
Provincia £ Op kaart weergeven I [ Afboekingen inschakelen I
Heofdcontactpersoon [ Uitsluiten van ICP
Organisatienaam Swebetje Kinderopvang Afboekingslimie 1.000,00
Ter attentie van: Valuta EUR 5] ] Vervange

Aan de samenstelling en inhoud van deze beschrijving is de uiterste zorg besteed. Dyade aanvaardt echter geen enkele

aansprakelijkheid voor de juistheid en volledigheid hiervan, dan wel de directe of indirecte gevolgen van handelen of nalaten op basis
hiervan. In geen geval kunnen rechten van welke aard dan ook worden ontleend aan de inhoud van deze beschrijving.
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Verkoopfactuur afboeken

Selecteer de juiste verkoopfactuur in het scherm Verkoopfacturen en kies voor Acties > Afboeken

Verkoopfacturen

Al =+ B~ K < > > Analyses +  Rd

Tegenboeken en verrskener|

Soort Debiteur: 200002 - Siebetje Kinderopvang #  Totaal Factuur e-mailen

Referentienr.: 2210005 O Locatie: PRIMAIR - Hoofdlocatie backl E-mail verzenden
Status: Open Contactpersoon Blreles Betaling aanmaken
Blokkeren Valuta EUR 1,00 - Basis Saldo:
Datum 8-8-2022 Voorwaarden: 30-30 dagen Afrondi
Tegenboeken
Periode: 08-2022 = Vervaldat. 7-9-2022 - Bedrag
Debiteurorder * Datum bet korting: | 8-8-2022 - Betalin

Externe ref o .
Markeer alz "niet per e-mail

Factuurtekst Test factuur
Documenigegevens Financiéle gegevens Factuuradres Biw-g Verkoopprovisie Kortings e h
c pa Transitoriascnema [~ [X]
B @ [ Arikel Omschrijving transactie Aantal Eenf Artikelp Bedrag  Korting:
>0 D Test factuur 0.00 00000 100,00 0.00 Document corrigeren

Het venster Saldo afboeken wordt geopend.

Saldo afboeken

C & = 2  Verwerken Aleverwerken @~ 0 BN F¥

Soort Afboeking  ~ Debiteur 200002 - Siebetje Kinderopvang o Limiet: 1.000,00
= Datum 9-8-2022 - * Redencodes: T 0o Totaal selectie: 100,00
* Periode 08-2022 o
B O OO O Soort Referentienr. Debiteur Naam debiteur Datum Periode Valuta Bedrag in Bedrag
vreemde
valuta
| Factuur 2210005 200002 Siebelje Kinderopvang 8-8-2022 08-2022 EUR 100,00 100,00

Controleer de gekozen redencode in het veld ‘Redencodes’.
Kies hier eventueel een afwijkende code. In dit voorbeeld wordt de standaard code gebruikt. Deze
bepaald de grootboekrekening waarnaar wordt afgeboekt.

Aan de samenstelling en inhoud van deze beschrijving is de uiterste zorg besteed. Dyade aanvaardt echter geen enkele

aansprakelijkheid voor de juistheid en volledigheid hiervan, dan wel de directe of indirecte gevolgen van handelen of nalaten op basis
hiervan. In geen geval kunnen rechten van welke aard dan ook worden ontleend aan de inhoud van deze beschrijving.
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Saldo afboeken

c - o~ g Alle verwerken @~ = N Y

Soort: Afboeking - Debiteur 200002 - Siebetje Kinderopvang jel Limiet: 1.000,
* Datum 9-8-2022 - * Redencodes 7 Je] Totaal selectie 100,
* Periode 08-2022 J-] Uit lijst selecteren - Redencodes
B O O O Soort Referentienr. Debiteur Uit lijst selecteren Cc o]
Bl Redencod t Omschrijving Rekenin  Subrekening
» o 0O Factuur 2210005 200002
» 7 Saldo athosken 202000 0000-000-0000

Als het goed staat kies je voor Verwerken om de boeking definitief te verwerken.

Aan de samenstelling en inhoud van deze beschrijving is de uiterste zorg besteed. Dyade aanvaardt echter geen enkele

aansprakelijkheid voor de juistheid en volledigheid hiervan, dan wel de directe of indirecte gevolgen van handelen of nalaten op basis
hiervan. In geen geval kunnen rechten van welke aard dan ook worden ontleend aan de inhoud van deze beschrijving.




